Matraballa Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
6/2011. (IV. 20.) onkormanyzati rendelete
az onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Matraballa Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Alkotmany 44/A. § (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében és a helyi onkormanyzatokrol
sz616 1990. évi LXV. torvény 18. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan az
Alkotmany 44/A§ (1) bekezdés e) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a
kovetkezdket rendeli el:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

Az onkormanyzat elnevezése, székhelye, miikodési teriilete

1. §

(1)  Matraballa K6zségi Onkorményzat hivatalos megnevezése:
Mitraballa Kézségi Onkormanyzat.
Székhelye: 3247 Matraballa, Iskola utca 5.

(2) A Képviseld-testiilet megnevezése:
Matraballa K6zségi Onkormanyzat KépviselO-testiilete

(3) A Képviselo-testiilet hivatalanak megnevezése:
Matraderecske - Matraballa KorjegyzOdség Matraballai Hivatala (tovabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal)

(4) A Képviseld-testiilet tagjainak szdma: 5 f6. Matraballa K6zségi Onkorményzat
KépviselO-testiilete tagjainak névsorat a rendelet 1. fliggeléke tartalmazza.

(5)  Akozség kdzigazgatasi teriilete 2635 hektar, az Onkormanyzat miikodési teriilete
Matraballa kozség kozigazgatasi teriilete.

Az onkormanyzat feladat - és hataskorei

2.8
(1) A Képviselo-testiilet polgarmesterre ruhdzott hataskoreit a 1. melléklet tartalmazza.
(2) A Képvisel6-testiilet bizottsdgokra ruhdzott hataskoreit a 2. melléklet tartalmazza.

(3) Az onkormanyzat kotelez6 és onként vallalt feladatit a 3. melléklet tartalmazza.
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At nem ruhazhat6 hataskor



3.8

A Képviselo-testiilet hataskorébol az dnkormanyzati torvény 10. §-aban felsoroltakon kiviil

nem ruhazhato at:
a) A Képviseld-testiilet altal alapitott gazdasagi tarsasdgok vonatkozéasaban a tarsasag

atalakitasanak, egyesiilésének és szétvalasanak elhatarozasa, a mérleg megallapitasa és a

nyereség felosztdsa, az ligyvezetd megvalasztasa, visszahivasa, a tarsasagi szerzodés
modositasa, a tarsasag megsziintetése.

b) A Képviseld-testiilet munkatervének elfogadésa.

c) Hitelfelvétel
I1. Fejezet
A Képviselo-testiilet mitkodése
A Képviselo-testiilet iilései
4.§
(1) A Képviselo-testiilet elsdsorban a Kulturhdz Hézassagkoto-termében, masodsorban a

2)

€)
(4)

()

(1)

Polgarmesteri Hivatalban tartja iiléseit. Az iilés mas helyszinen is megtarthatd, ha
valamennyi képviseld részvétele azon biztosithato.

A Képviseld-testiilet alakulo és rendes iilést tart, valamint rendkiviili iilést tarthat. A
Képviseld-testiilet tilésének idOpontjarol, helyérol és a javasolt napirendi pontokrdl a
polgarmester - a rendes {ilést megelézden 3 nappal, a rendkiviili {ilés esetén az iilést
megeldzden - a lakossagot hangos hiradé utjan értesiti.

A Képviselo-testiilet nyilvanos és zart iilést tart.

A Képviseld-testiilet iilésein tandcskozasi jog illeti meg valamennyi napirendi ponthoz
kapcsolodoan a KépviselO-testiilet tagjait, a jegyzot, az orszaggytlési képviselot, a
Heves Megyei Kormanyhivatal Kormanymegbizottjat vagy az altala megbizott
személyt.

A Képviselo-testiilet tilésére a polgarmester az eldterjesztd javaslatara tanacskozasi
joggal meghivja a napirend targya szempontjabdl érintett :

a) Matraderecske - Matraballa Korjegyzdség Matraballai Hivatalanak iligyintézdjét,

b) onkormanyzati intézmény vezetdjét,

¢) az Oonszervezddo civil szervezetek koziil a Kozrendvédelmi Egyesiilet, Matraballai
Futballklub, Métraballa Also foktl Oktatas Fejlesztéséért Kozalapitvany képviseldit,
d) azt a személyt, illetve szervezet vezetdjét, akinek jelenléte a napirend targyalasdhoz
szlikséges, melyre az eldterjesztd vagy a polgdrmester tesz javaslatot

e) az adott témaban kdzremiikodo szakértot.
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Alakulg iilés

5.8

A Képviselo-testiilet az alakulo iilését a valasztast kovetd 15 napon beliil tartja meg.



2)

)

(1)
)

3)

(1)

Az alakulo¢ iilést a polgarmester eskiitételéig a legiddsebb telepiilési képviseld, mint
korelnok vezeti. Eskiitétele utan az iilés vezetését a polgarmester veszi at.

Az alakulo6 iilés napirendi pontjai a kdvetkezok:

a./ a Himnusz elhangzdsa utan a Valasztasi Bizottsag elndkének beszamolodja a
valasztas eredményérdl,

b./ a képviselok eskiitétele

c./ a valasztasi bizottsag elndke atadja a megbizod leveleket, a mandatumot szerzett
képviselok részére

d./ a polgarmester eskiitétele, a valasztasi bizottsag elndke atadja a megbizo

levelet
e./ a polgarmester iinnepi beszéde, polgarmesteri programjanak ismertetése
f./ a polgarmester illetményének, koltségatalanyanak megallapitasa
g./ a szervezeti és miikodési szabalyzat aktualizalasa
h./ alpolgarmester(ek) valasztasa - eskiitétel
1./ alpolgarmester(ek) tiszteletdijanak, koltségtéritésének megallapitasa
j./ a bizottsagok elndkeinek és képviseld tagjainak megvalasztasa, a bizottsdgok

1étszamainak megallapitasa
k./ a képviseldk, bizottsagi tagok tiszteletdijanak megallapitasa
1./ a szervezeti és mikodési szabalyzat feliilvizsgalatanak elrendelése
m./  agazdasagi program elkészitésének elrendelése

Az alakulo iilés eloterjesztéseinek rendje az szervezeti és mukodési szabalyzat
altalanos szabalyaitdl eltérden az aldbbiak szerint alakul:

- az elbterjesztések koziil irasban eldzetesen meg kell kiildeni az szervezeti és
miikddési szabalyzat aktualizalasara vonatkozo eléterjesztést,

A tovabbi napirendi pontok eldterjesztése szobeli formdban is megtorténhet.

Rendes iilés

6.§
A Képviselo-testiilet évenként sajat munkaterve alapjan legalabb hat rendes tilést tart.

A Képvisel6-testiilet rendes iiléseinek id6pontjat a Munkatervében rogziti. A
munkaterv a képviseld-testiileti és bizottsdgi munka tervezésének eszkoze, ezért attol
indokolt esetben eltérés lehetséges. A munkatervet folyamatosan karban kell tartani,
melyért a polgarmester a felelds.

A KépviselO-testiilet rendes iilését megel6zd 5 nappal torténik a meghivé és az iilés
eldterjesztéseinek megkiildése.
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RendKkiviili iilés
7.8

A polgarmester sziikség esetén rendkiviili tilést hivhat Ossze, indokolt esetben,
amennyiben a Képviseld-testiiletnek a hataskorébe tartozo iigyben haladéktalanul



2)

)

(4)

)

(6)

(1)
2)

)

(4)

dontenie kell és a dontés meghozatalanak elmaradasa hatranyos helyzetbe hozna az
onkormanyzatot.

Az inditvanyt irdsban, a sziikséges alairasokkal ellatva a polgarmesternél kell
eldterjeszteni. Az inditvdnyhoz mellékelni kell a javasolt napirendi pont(ok)
eléterjesztésé(ei)t, amelyeknek meg kell felelniik az e rendeletben tamasztott
kovetelményeknek.

A polgarmester az inditvanyozott rendkiviili {ilés dsszehivasardl 1 naptari napon beliil
gondoskodik, az inditvany benyujtasatol szamitott 15 napon beliili idopontra, ha azt a
képviselok egynegyede, illetve a bizottsag inditvanyozta.

A rendkiviili iilés 0sszehivasardl sz6l6 meghivohoz mellékelni kell az inditvanyt és az
eldterjesztést/eket. A meghivot és mellékleteit legalabb az iilés kezdete eldtt 1 naptari
nappal ki kell kézbesiteni. A rendkiviili tilés idépontjardl és helyérdl a képviseloket,
kiils6 bizottsagi tagokat telefon utjan is értesiteni kell.

A rendkiviili {ilésen csak az a napirend targyalhatd, amelyre az inditvany iranyul,
illetve amelyet, a meghivo tartalmaz.

Rendkiviili iilésen rendelettervezet csak akkor targyalhatd, ha az megfelel az e
rendeletben el6irt szabalyoknak.

Rendkiviili iilésen targyalt eldterjesztésekhez modositod inditvanyt e rendeletben
meghatdrozott szabalyok szerint lehet tenni.

Mellézni lehet az irasbeli meghivot és eldterjesztést, amennyiben siirgds dontés
sziikséges ¢és szobeli eldterjesztés alapjan a dontés megalapozott meghozatalahoz
egyértelmii adatok allnak rendelkezésre.

A Képviselo-testiilet iiléseinek nyilvanossaga,
a zart iilésre vonatkozo szabalyok

8.§
A zart iilésen valo targyalasrol a Képviselo-testiilet mindsitett tobbséggel dont.

A zart iilésre ajanlott napirendi pontok eldterjesztései titoktartasi kotelezettség ald
esnek. A titoktartasi kotelezettség megsziinik, ha a Képviseld-testiilet ugy dont, hogy a
zart iilésre ajanlott napirendi pontot nyilvanos iilésen targyalja. A zart {ilésre ajanlott
napirend nyilvanos iilésen targyaldsahoz a képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel
dont.
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Zart Uilés tartasat inditvanyozhatjak:

a) a polgarmester, az alpolgarmester,
b)  ajegyzo,

c) képviseld.

A zért lilés anyagat csak a napirendhez meghivottaknak az {ilés el6tt kell kiadni. A
titoktartasi kotelezettség érdekében az iilés végén a zart iilés eldterjesztése bevonhato.



)

(6)

(7
(8)

)

(1)

2)

€)

4)

A zart tilésen a képviseld-testiilet tagja, a jegyz6- meghivasa esetén - az érintett és a
szakértd vesz részt. Az €rintett a téma napirendre tiizése elott, de legkésdbb a képviseld-
testiilet Tilését megel6zd napig irdsban nyilatkozhat a napirend nyilvanos vagy zart
iilésen torténd targyaldsardl, amit a polgarmesternek kell megkiildenie. Nyilatkozat
hianyédban a napirend zart iilésen targyalhato.

A zart iilésrdl készitett jegyzOkonyvbe csak a polgarmester, a képviseldk, a jegyzo,
illetve a Polgarmesteri Hivatalnak a témaban érintett koztisztviseldi tekinthetnek be.
Indokolt esetben a polgarmester mas - a targyban kozvetleniil érdekelt - személynek
vagy hivatalos megbizottjanak engedélyezheti a betekintést.

Zart lésrol egyéni hangfelvétel nem készitheto.

Zart tilésen hozott dontésekrol felvildgositast a polgarmester és a jegyz6 adhat. A
polgarmester erre esetenként felhatalmazhatja a Bizottsag elnokét vagy a témaban
kijelolt szovivot is. A tajékoztatas nem sértheti azokat a jogszabalyi eldirdsokat, illetve
érdekeket, amelyek a zart iilés elrendelésének alapjaul szolgaltak.

Zart iilés tartasa esetén a kiilon torvény szerinti kozérdekii adat és kozérdekbol
nyilvanos adat megismerésének lehetdségét a képviselo testiilet a polgdrmester altal
készitett — a hivatal hirdet6tablajan kihelyezett - tajékoztatd itjan biztositja.

Az iilés 0sszehivasa

9.§

Az Osszehivas — a 7.§ (6) bekezdés kivételével - irasbeli meghivdval torténik, melyet
a napirendi pontok anyagaival papiralapon kell eljuttatni a képviseldk részére, mas
meghivottak részére.

A Képviseld-testiilet tilését a polgadrmesteri és a képviseldnek is megvalasztott
alpolgarmesteri tisztség egyideji betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk esetén
a Pénziigyi Bizottsdg Elndke hivja Ossze, illetve vezeti.

A Polgarmestert akadalyoztatasa, tartds tavolléte esetén a Pétervasarai Kistérség
Tobbeélu Térsulas Tarsuldsi Tanacsaban tagként az alpolgadrmester helyettesiti,
mindkettdjiik akadalyoztatasa esetén a Szocialis Bizottsag elndke latja el a
helyettesitést. A helyettesitést ellatd képviseld a kovetkezd testiileti tilésen koteles
beszamolni a polgarmesternek.

A meghivonak tartalmaznia kell:

a) az lilés mindsitését (rendes iilés, rendkiviili iilés),
b) az iilés helyét, napjat, kezdési idopontjat,
c) a javasolt napirendi pontokat,
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d) a napirendek targyanak és eldadojanak megjelolését,
e) javasolt napirend nyilvanossagat,
f) az uilést, 0sszehivo alairasat
g) a napirendet targyal6 bizottsag(ok) nevét
h) utalast az elterjesztés szobeli jellegére

A képviseld-testiileti tilés meghivdjat meg kell kiildeni:
a) a képviseld-testiilet tagjainak,
b) a jegyzOnek



)

(6)

(7)

(8)

(1)

2)

c) a napirendi pont el6adodjanak, szakértonek
e) a napirend targya szerint érintett 4.§. (4) és (5) bekezdésében felsoroltakat,
g) a bizottsagok kiilsOs tagjainak

A képviseld-testiileti iilés meghivdjat az elterjesztésekkel, valamint a hozza
kapcsolodo bizottsagi allasfoglalasokkal, illetve egyéb véleményekkel egylitt meg kell
kiildeni:

a) a telepiilési képvisel6knek, mind a zart, mind a nyilvéanos iilés anyagait,

b) a konyvvizsgalonak, mind a zart, mind a nyilvanos iilés anyagait,

c) az alpolgarmesternek, mind a zart, mind a nyilvanos iilés anyagait,

d) a honlapnak, csak a nyilvanos iilés anyagait,

e) azoknak, akiknek a jelenlétét jogszabaly kotelezové teszi, illetve

f) akiknek a meghivasat a polgarmester az egyes napirendi pontok targyalasanal
indokoltnak tartja, tovabba

g) a Polgdrmesteri Hivatal azon munkatarsait, akik az eldterjesztés el6készitésénél
szakmailag elokészitették, az ket érintd, adott napirendi pontban,

h) azon Onkormanyzati intézmény(ek) vezetdjének, gazdasagi tarsasag(ok)
vezetdjének, akiket az adott napirendi pont anyagai érintenek,

1) azon Onkormanyzati tarsulasban tarsult dnkormanyzatoknak, ill. a tarsulas(ok)

képviseldjének, akiket az adott napirendi pont érint.

Az egyes napirendekhez meghivottak részére irasos eldterjesztést csak azon napirendi
ponthoz kell megkiildeni, amelyikhez meghivasuk kapcsolodik.

A Képviselo-testiilet zart iiléseire szo616 irasos eléterjesztéseket kizarolag azok szamara
lehet megkiildeni, akik a zart iilésen részt vehetnek, tovabba az illetékes bizottsagok
kiilsOs tagjai szamara.

Halasztast nem tiird, indokolt esetben a Képviselo-testiilet iilése formalis meghivd
nélkiil, telefonon, vagy tavirati uton is 0sszehivhato.

Eloterjesztések rendje
10. §

Eldterjesztésnek mindsiil a Képviseld-testiiletnek targyalasra javasolt rendelet vagy
hatarozattervezet, beszamolo és tdjékoztato.
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A képviselO-testiilet elé az elOterjesztést altalaban irasban, kivételesen szoban is lehet
tenni. [rasban kell el6terjeszteni a rendelet tervezeteken kiviil:

a) intézmény, mas szervezet alapitasat, atszervezését, megsziintetését,
b) helyi népszavazas kiirasat,

¢) éves munkaterv tervezetét,

d) hitelfelvételt, kotvény kibocsatast, kozalapitvany létrehozasat,

e) valamennyi dnkorményzati vallalkozéassal kapcsolatos tligyet,

f) Polgari Torvénykonyvbdl eredd jogligyleteket,

g) az onkormanyzat gazdalkodasarol szol6 tajékoztatot



3)

(4)

)

(6)

(7)

(8)

)

(10)

h) a korjegyzdség szakmai munkdjardl sz616 beszamolot.
1) tarsulasok létrehozasat, ahhoz val6 csatlakozésrol szolo javaslatot, valamint
korjegyzOség alakitasardl illetve megsziintetésérdl szolo javaslatot.

Egyszerlibb dontést igényld ligyekben elegendd rovid elbterjesztés €s hatarozati javaslat
készitése, illetve eldterjesztés nélkiili hatarozati javaslat. A napirend targyaldsa soran a
polgarmester kezdeményezheti a napirend elnapolasat és elrendelheti az irasbeli
elokészitést.

Eloterjesztés, illetve hatarozati javaslat csak a jegyzdé tOrvényességi ellendrzését
kovetden keriilhet képviseld-testiilet elé. Az eldterjesztést legkésobb az tilés eldtt 10
nappal kell a polgarmester részére benyujtani. A polgarmester €s a jegyz6 fontos ¢€s
indokolt esetben a megjeldlt hataridot hat napra roviditheti.

El6terjesztést tehetnek:

a) a polgarmester, az alpolgarmester,

b) a képviselok,

c)  jegyzo,

d) Képviselo-testiilet bizottsagai

e) a konyvvizsgalo,

f) az Onkorményzat altal alapitott gazdasagi tarsasag ligyvezetdje,
intézményvezetok,

g) mindazon személyek és szervek, akik, vagy amelyek részére a jogszabaly jogot

biztosit, és akit a polgarmester felkér.

A képviseld-testiilet iilésén 6nalld napirendként csak olyan eléterjesztés targyalhato,
amely egyébként megfelel az eldterjesztésekkel szemben e rendeletben tdmasztott
tartalmi és formai kovetelményeknek, illetve a Bizottsaggal €s a jegyzdvel az egyeztetés
¢és véleményezés megtortént. A hataridon til leadott eldterjesztések Képviseld-testiilet
elé vitelérdl a polgarmester dont.

A Bizottsag eldzetes véleményezése utan terjeszthetok a Képviseld-testiilet elé
kiilondsen: az dnkormanyzat gazdalkodasara, vagyonara, rendeletalkotésra, szocialis,
egészségiigyi, kozoktatasi, kozmiivelddési intézményhaldzat mitkdési rendjének,
tevékenységi korének meghatarozasara, atszervezésére vonatkozo eldterjesztések.

A Képviselo-testiilet a rendeletek elokészitésében valo tarsadalmi részvételt oly moédon
biztositja, hogy a helyben miik6do civil szervezetek képviseldinek az iilésrdl sz616
meghivo mellé a rendelet tervezeteket megkiildi, a rendelet-tervezetet a Polgarmesteri
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Hivatal hirdetdtablajan kifliggeszti és a vélemények anonim gytijtésére lezart,
feliratozott dobozt helyez ki a polgadrmesteri hivatal eldterébe.

A Képviselo-testiileti ilésen a polgarmester engedélyével szabad el6terjesztést
kiosztani.

Az 1 képviseld-testiilet megvalasztasat kovetden az eldterjesztéseket legfeljebb egy
honapig a képviseld-testiilet bizottsagi javaslat nélkiil is targyalhatja, és igy hozhat
dontést.

1. §



(1

2)

€)

4

)

(6)

Az el6terjesztéseket a munkatervben megjelolt iddpontban, illetve legkésobb az iilést
megeldz06 tiz naptari nappal kell leadni a Jegyzonél, és ekkor kell javaslatot tenni a
meghivandé személyekre és szervezetekre.

Az elbterjesztés altalaban harom részbdl all: bevezetésbol, értékeld elemzésbol és
hatarozati javaslatbol.

A bevezetés tartalmazza a képviselo-testiiletnek a témara vonatkozo korabbi
dontéseit, allasfoglalasait, az eldterjesztéssel elérni kivant célt, a testiilet dontésének
szlikségességét.

Az értékelo elemzés tartalmazza a korabbi intézkedések végrehajtasanak osszefoglalt
eredményeit, atfogo elemzést a jelenlegi helyzetrdl, €s az elérni kivant eredményrol,
mindazokat az informacidkat, amelyek a javasolt dontés meghozatalahoz sziikségesek.
Tartalmazza tovabba az egyes dontési lehetdségek, javaslatok indoklasat, az érvek, e
ellenérvek, elényok és hatranyok egyidejii bemutatasat, valamint tajékoztatast az
elozetes egyeztetésekrol.

A hatarozati javaslat tartalmazhat bevezetot, amely a targgyal kapcsolatos testiileti
allaspontot tiikkrozi €s tartalmazza az egyértelmiien megfogalmazott rendelkez6 részt, a
végrehajtasért felelos szerv, vagy személy megjeldlését, a végrehajtas hataridejét,
javaslatot az azonos témakorben hozott kordbbi hatarozat idejétmult rendelkezéseinek
hatalyon kiviil helyezésére. Az eltér6 tartalmu hatarozati javaslatokat kiilon-kiilon kell
megfogalmazni.

12. §

Az elbterjesztés formai kovetelménvei:

(1
)

3)

(1)
2)

A rendelet-tervezet szakmai elokészitése a jegyzo feladata.

Az eldterjesztések szovegének elkészitésénél alapvetd kovetelmények: vilagos,
attekinthet6 szerkezet, egyszeri, kdzérthetd, rovid, tomor megfogalmazas,

a munkajogi vagy egyedi ligyben készitett dontéstervezet esetén a jogorvoslati
tajékoztatas.
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A képvisel6 modosito inditvanya
13.§
Modositd inditvanyt a szavazas megkezdéséig lehet benyujtani a polgdrmesternél.

Az el6terjesztd a modositod inditvanyok elfogadasardl, az eldterjesztés vitaja sordn, de
legkésObb a szavazds megkezdése elott nyilatkozik. A moddositd inditvanyokat a
végszavazas elott kell szavazésra tenni.
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A tobb modositd inditvany esetében mindig az utolsoként javasolt keriil eldszor
szavazasra. Nem mindsiil modositd inditvanynak a szdmszaki, adminisztrativ elirasbol
szarmaz0 hiba javitasara tett javaslat.

Rendkiviili képviseld-testiileti iilés esetén az iilés napjan tartott rendkiviili bizottsagi
iilés(ek)en is lehetéség van modositd inditvany benyujtasara.

Az évi koltségvetés targyalasanal, koltségvetés-mddositasnal, zarszdmadas targyaldsa
soran a modositd inditvanyt irdsban, a testiileti iilést megel6z6 napon 10 6rdig a pol-
garmesternél lehet benytjtani, a koltségvetési forrds megjelolésével.

A bizottsag modosit6 inditvanya

14. §

A kikiildott eldterjesztéshez a Képviseld-testiilet bizottsagai is nytjthatnak be
modosité inditvanyt.

A bizottsdgi mdodositd inditvanyra egyéb vonatkozéasban a 11. §-ban leirt szabalyozas
az iranyado.

Az iilés napirendje és kialakitasa
15.§

A rendes 1lés napirendjére és azok sorrendjére a polgdrmester tesz javaslatot.
Elo6terjesztését, hatarozati javaslatat az inditvany benyujtdja részben vagy egészben
visszavonhatja az inditvany hatérozati javaslatarol val6 szavazas megkezdéséig.

Az eldterjesztett javaslatrol a KépviselO-testiilet vita, €s hatdrozathozatal nélkiil -
egyszerl tobbséggel - hataroz.

A Képviselo-testiileti {ilésen a napirendek sorrendje:

a) napirend elfogadasa,
b) a polgarmester beszdmolodja (szdban) a két {ilés kozott tortént fontosabb
intézkedésekrol, dontésekrol,
C) rendeletalkotas,
d) eloterjesztések,
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e) beszamolok,

f) interpellaciok,

g) képviseldi kérdések,
h) bejelentések (szobeli),
1) zart Uilés eldterjesztése.

A polgarmester a két iilés kozott tortént fontosabb intézkedésekrdl, atruhazott
hataskorben hozott dontésekrdl a napirend elfogadéasat kdvetden, a napirendi pontok
targyalasa el6tt szamol be szoban.

Az eldzd ilés ota tett fontosabb intézkedésekrdl, valamint a jelentdsebb eseményekrol
a polgarmester szobeli tajékoztatast ad. A tajékoztatok elfogadasarol nem sziikséges



(6)
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(4)

)
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formalis hatarozatot hozni.

A meghivottakra tekintettel a napirendek sorrendje felcserélhetd.

A napirendi pont elhalasztdsara az eldterjesztd €s barmely telepiilési képviselo tehet
javaslatot. A javaslatot indokolni kell. A javaslat és az indoklas elfogadasarol a
Képviseld-testiilet vita és hatarozathozatal nélkiil, egyszerli tobbséggel dont.

Az iilés vezetojének feladatai
16.§
Az iilésvezetd megnyitja a Képviseld-testiilet tilését. Megallapitja a jelenlévo
képviseldk szamat, az iilés hatarozatképességét, ismerteti a tavollétiiket bejelentdket.

Amennyiben azt dllapitja meg, hogy a képviseld-testiilet nem hatarozatképes, az iilést
legfeljebb egy orara felfiiggesztheti. Ha ezt kdvetden sincs meg a sziikséges 1étszam, a
polgarmester az iilést elnapolja. Elnapolés esetén a polgdrmester 8 napon beliili
idépontra uj ilésnapot tiiz ki.

Az 1ilés vezetdje a napirendi pont targyaldsakor:

a) sz6t ad a napirendi pont eléaddjanak szobeli kiegészitésre,

b) sz0t ad az elbterjesztést megtargyald bizottsag(ok) elndkének, annak
tavollétében a személyét helyettesitd bizottsagi tagnak a bizottsag dontésének
ismertetésére,

c) igény esetén szot ad a bizottsagi kisebbségi vélemény eléadojanak,

d) megnyitja a napirend vitdjat,

e) a bejelentkezés sorrendjében ad szot,

f) lezarja a vitat, ha a napirendi ponthoz nincs tovabbi hozzdszolo, vagy ha a
Képviselo-testiilet a vita lezarasarol dontott,

g) ismét szot ad a napirendi pont eldaddjanak, hogy valaszoljon a vitdban

felmeriilt kérdésekre, és az elGzetesen beadott hozzaszolasokra, tovabba
nyilatkozik a beadott méddositd inditvanyokrol.

h) a szavazast megeldz6en ismerteti a végleges hatarozati javaslatot,
1) elrendeli a szavazast,
j) kimondja a hatarozatot a szavazati aranyok megjeldlésével.
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Az iilés vezetdje a napirendi pontok targyalasakor sziikség esetén sziinetet
rendelhet el.

Az 1ilés vezetdje koteles sziinetet elrendelni, ha a Képviseld-testiilet vita nélkiil hozott
hatdrozataval igy dont. Ebben az esetben a sziinet idtartama 5 perc.

Az iilés vezetdje gondoskodik az iilés rendjének fenntartasdrdl €s a tanacskozas
méltosaganak megdrzésérol, és

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol, vagy megvonja a
szot,
b) sziikség esetén figyelmezteti, €s rendre utasithatja a tanacskozés rendjét zavaro

vagy megbonto képviseldt, a hallgatosag tagjat,
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c) ismétlédé rendzavards esetén - figyelmeztetés utdn - a terem elhagyasara
kotelezheti a hallgatosaghoz tartozo rendbontot,

d) amennyiben a testiileti {ilésen olyan rendzavaras torténik, amely a tanacskozas
folytatasat lehetetlenné teszi, az elndk az iilést hatarozott idore félbeszakithatja.

e) A rendfenntartas érdekében tett — e rendeletben szabalyozott — indokolt
intézkedés ellen felszolalni, azokat visszautasitani vagy azokkal vitdba szallni
nem lehet.

f) Tartos rendzavarés, allandé larma vagy a tanacskozast lehetetlenné tevd egyéb
korlilmény esetén az iilés vezetdje az iilést felfiiggesztheti.

g) A folytatélagosan megnyitott {ilésen a rendzavards ismétlodése esetén a

polgarmester az {ilést berekeszti és a még nem targyalt napirendek targyaldsat a
soron kovetkezd iilésre elnapolhatja.
h) Képviseld nem zarhat6 ki magatartasa miatt a szavazasbol.

17.§

A nyilvanos iilésen megjelent allampolgérok a szamukra kijelolt helyet foglalhatjak el.
Amennyiben az iilésrdl hangfelvételt kivannak késziteni, azt az lilés elott a
polgarmesternek be kell jelenteni.

A hallgatdsag tetszését vagy nemtetsz€sét nem nyilvanithatja. A napirend targyalésa
idején a polgarmesternek jelezhetik hozzaszolasi szandékukat. A polgarmester a
napirend targyaldsa utdn, hatarozathozatal el6tt engedélyezi a hallgatosag
hozzaszolasat.

A tandcskozas rendjének megzavardsa esetén a polgarmester rendre utasithatja a
rendzavarokat. Ismétlédo rendzavaras esetén kotelezheti az érintetteket a
tanacskozoterem elhagyasara.

Zart iilés elrendelésekor a hallgatdsagnak a termet el kell hagynia.

18.§
A polgarmester minden napirendi pont felett kiilon-kiilon nyit vitat.

A Képviselo-testiilet iilésén els6ként az adott napirendi pont eldterjesztojét illeti meg a
sz0, aki az irasbeli elterjesztést roviden szoban indokolhatja, kiegészitheti.
Az eléterjesztohdz a képviseldk és a tanacskozasi joggal meghivottak kérdéseket in-
tézhetnek, amelyekre a vita elott valaszolni kell.
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A vélaszadas utdn a képviseldk €s a tandcskozési joggal meghivottak észrevételeiket,
javaslataikat ismertethetik.

Az eldterjesztd egy alkalommal indokolédssal javasolhatja a napirend targyaldsanak
elnapolasat, err6l a Képviselo-testillet vita nélkiill hataroz. Egyidejlleg
meghatarozhatja a tovabbi el6készités rendjét.

Hozzaszo6las

19. §
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A napirendi pontok vitdjaban az egyes képviseldi hozzaszolasok id6tartama legfeljebb
3 perc, kizardlag a napirendi pont targyaban, és eltérés esetén a polgarmester erre
figyelmezteti.

A napirendi pont vitdja — amennyiben az elSterjesztd sziikségesnek tartja — az
eléterjesztés ismertetésével kezdddik. Ezutan rovid, kizardlag a témara irdnyuld
kérdéseket lehet feltenni. A kérdés nem lehet vélemény-nyilvanitas, értékelés.

A vita barmely képviseld javaslatara a Képviselo-testiilet egyszerli tobbséggel
meghozott dontésével lezarhatd. A vita lezarasakor a hozzaszolasra mar bejelentkezett
képviselok hozzaszolasi jogukat nem veszitik el.

A jegyz6 a vitaban soron kiviil tobb alkalommal is felszolalhat.

Az 1ilés elndke a Képviselo-testiilet egyszerii szavazattobbségi dontése alapjan szot ad
az Ulésen megjelent lakossagi hozz4 szo6lni kivano, ill. a tandcskozési joggal nem
rendelkezé személynek. A hozzaszOlds csak a targyalt napirendre vonatkozhat. A
hozzaszolas id6tartama a 2 percet nem haladhatja meg.

Kotelezd szot adni kérésiik esetén

a) tanacskozasi joggal bird személyeknek,
b) a jegyzonek, és az 4ltala felhatalmazott koztisztviselonek.
Interpellacio
20.§

A telepiilési képviselok a polgarmesterhez, a bizottsdg elndkéhez, valamint a
jegyzOhoz oOnkorményzati feladatkorbe tartozd témaban - irdsban interpellaciot
terjeszthetnek eld.

Interpellacionak az a kérdés, - illetve probléma felvetés - tekinthetd, amely szoros
kapcsolatban all az Onkormanyzat altal ellatott feladatokkal, illetéleg valamely
iranyitasa alatt 4116 szervezet tevékenységi korével.
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Az interpellaci6 a polgarmesternél lehetdleg 3 nappal az iilés el6tt irdsban kell
benyujtani.

Amennyiben az interpellacié a /3/ bekezdésben eldirt hataridon til, vagy a testiileti
iilésen nyujtjak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen valaszt
adnia, ha a valaszadas eldzetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az
interpellacionak az iilést kdvetden 15 napon beliil irdsban kell valaszolni. A valasz
elfogadasarol a testiilet a soron kovetkezd iilésen dont.

Az iilésen az interpellaciora adott valasz elfogadasarol elészor az interpellald
nyilatkozik, és ha azt nem fogadja el, a Képviseld-testiilet vita nélkiil dont.
Amennyiben a testiilet a valaszt elutasitja elrendeli az interpellacidé targyanak
bizottsag altali részletes kivizsgalasat, melyben az interpellalod képviseld is részt vehet.
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A bizottsdg hatarozati javaslatdit a kovetkezd iilésen terjeszti eld, amelyrdl a
KépviselO-testiilet vita nélkiil hataroz.

Amennyiben az interpellalé az iilésen nem jelenik meg, ugy az interpellaciot
elnapoltnak kell tekinteni. Az interpellald két egymast kovetd rendes Képviselo-
testiileti iilésrdl valo tdvolmaradésa utan az interpellacié nem tlizhetd napirendre.

Képviseloi kérdés
21.§

A kérdés minden olyan képviseld-testiileti hatdskorbe tartozd szervezetre, mitkddésre,
el6készitésre stb., vonatkoz6 tudakozddas, amely tartalma szerint nem sorolhatd az
interpellacié fogalomkorébe, és nem kapcsolodik az iilés napirendjének témakdreihez.

A kérdés joga a telepiilési képviseloket a napirend targyaldsanak befejezését kovetden
illeti meg.

Kérdést a polgadrmesterhez, a bizottsdg /ok/ elndkéhez és a jegyzOhoz lehet intézni. A
kérdésre az érintett az iilésen vagy az iilést kovetd 15 napon beliil irasban koteles
valaszolni.

A kérdésre adott valasz elfogadasardl sem a képviseld, sem a KépviselO-testiilet

dont.
Ugyrendi felszélalas
22.§

Az iiles folyaman barmelyik keépviselS ¢s a nem kepviselS-testiileti tag alpolgarmester
tigyrendi javaslatot terjeszthet el legfeljebb 1 percben. Ugyrendi javaslat felett a
Képviseld-testiilet azonnal, vita nélkiil, egyszerli tobbséggel dont.

Ugyrendi javaslat:
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A képviseld testiilet tilésének vezetésére, rendjével 0sszefliggd a targyalt napirendi

pontot érdemben nem érintd, dontést igényld, eljarasi kérdésre vonatkozo javaslat, igy:

a) a napirend nyilvanossaga,

b) a napirendek targyalasanak sorrendje,

c) az llés felfiiggesztése, elnapolasa, meghosszabbitasa, sziinet elrendelése,
d) a meghivottak kore,

e) a vita, illetve az altalanos vita lezarasa,

) a Szervezeti - és Miikodési Szabalyzat, vagy mas jogszabaly eldirasainak
megsértése,

g) az eldterjesztés teljes vagy részleges visszavonasa,

h) hozzaszolasi jog megadasa

1) a szavazas rendje;

1) a szavazas modjara vonatkoz6 javaslat.
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Az tligyrendi felszolalast a javaslat el6terjesztésével kell kezdeni, ezt kdvetden lehet
indokolni.

Amennyiben az iilés elndke megallapitja, hogy a felszolalas a fentiecknek nem felel
meg, szabalyos felszolalasra felkéri a képviseldt, illetve a képvisel6tél megvonja a
szot. Ez esetben vitanak helye nincs.

A hatarozathozatal utan a lezart napirendhez ligyrendi javaslat nem tehetd.
Személyes érintettség
23.§

Személyes érintettség cimeén hozzaszolas csak egy alkalommal torténhet, idétartama
alkalmanként legfeljebb 1 perc. Valasznak helye nincs.

Amennyiben az iilés elndoke megallapitja, hogy a hozzaszolds nem személyes
érintettség cimén tortént, a képviseldtdl megvonja a szot.
Bejelentés, felszolalas
24.§

A bejelentésnek mindsiil a képviseldk és a nem képviseld-testiileti tag alpolgarmester
altal sziikségesnek tartott informacidok tovabbadasa, tovabba olyan bejelentések,
felszolalasok, amelyek intézkedést igényelnek.

Bejelentésre, felszolalasra az iilés vezetdjénél barmely képviseld €s a nem képviselo-
testiileti tag alpolgarmester jelentkezhet az tilés megkezdését kozvetleniil megelézden.
A bejelentés targya nem iranyulhat olyan kérdésre, amely zart {ilésen targyalando.
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A bejelentés, felszolalas idOtartama 2 perc. A bejelentésben foglaltakrdl vita nem
nyithatd, dontéshozatal nem torténik.

Amennyiben a bejelentés targyat képezd ligyben intézkedés tortént, ugy arra a
képviseld-testiilet iilésén szoban reagalni kell, ismertetve az eddig tett intézkedéseket,
¢s tajékoztatast kell adni az iigy allasarol.

II1. Fejezet
A Képviselo-testiilet dontései és a dontéshozatal szabalyai

A dontéshozatali eljaras
25.§
A Képviselo-testiilet dontéseit szavazassal hozza meg.

A mindsitett tobbséget igényld ligyek jegyzekét a rendelet 4. melléklete tartalmazza.
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Elutasitott inditvanynak szamit az a javaslat, amely nem kapta meg a torvényben,
illetve az szervezeti és miikodési szabdlyzatban meghatdrozottak szerinti igenld
szavazatot.

Azon napirendi pont esetében, amelynek targyaldsa megtortént, de
dontéshozatalra hatarozatképtelenség miatt nem kertilt sor, az iilés elndke szlinetet
rendel el, és ha a sziinet utdn a hatarozatképesség helyreall, az el6z6 napirend
dontéshozatalaval folytatodik az iilés. Amennyiben nem valik hatarozatképessé az
iilés, az tilést be kell zarni.

A dontéssel le nem zart napirendi ponttal, kapcsolatos hatarozathozatalra a kdvetkezd
testiileti ilésen kertil sor.

Moédosité inditvanyok szavazasanak rendje
26. §

Az el6terjesztés vitdjanak lezardsat kovetden az iilés vezetdje szavazasra bocsatja a
modositd inditvanyokat €s az elbterjesztésben szerepld hatarozati javaslatot(okat),
rendelettervezetet.

Tobb pontbdl allo hatarozati javaslat esetén az eldterjesztd kizarolagosan jogosult

meghatarozni, hogy a pontokrodl kiilon-kiilon, vagy egyiittesen torténik szavazas.

Az iilés vezetdje a modositd inditvanyokat az alabbi sorrendben teszi fel szavazasra:
a)  abizottsag altal eldterjesztett mddositod inditvanyt bizottsagonként,
b) aképviseld altal el6terjesztett modositd inditvanyokat inditvanyonként.
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Amennyiben tobb modosité inditvany ugyanazon mddositast tartalmazza, ezen
inditvanyokat egylittesen kell szavazasra bocsatani.

Végiil az iilés vezetdje a modositd inditvanyokkal korrigalt hatdrozati javaslatot vagy
rendelet-tervezetet teszi fel szavazasra.

Szavazas
27.§
A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.
Szavazni csak személyesen lehet.

A szavazasnal jelenlevonek az a képviseld tekintendd, aki szavazaskor az
iilésteremben tartozkodik és gyakorolja szavazati jogat. Szavazas el6tt az elnok koteles
a létszamot ellendrizni.

Szavazati jog gyakorlasanak az mindsiil, ha a jelenlevok képviselo igennel vagy
nemmel szavaz, illetve tartozkodik.
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A szavazatok Osszeszamlaldsa utan az lilésvezetd megallapitja a javaslat mellett, majd
az ellene szavazok, végiil a szavazastodl tartozkodok szamat.

A szavazas megkezdése elott a képviseld koteles érintettségét szoban bejelenteni, ha a
targyalt napirend soran hozzatartozoja miatt dsszeférhetetlenség alakulna ki, vagy az
adott t¢émaban elfogulatlan dontésre nem lenne képes. A Képviselo-testiilet mindsitett
tobbséggel dont a szavazasbol vald kizarasrol.

A szavazas nyilt vagy titkos.
Titkos szavazas
28.§

A Képviseld-testiilet {ilésén barmely képviseld, valamint az eldterjesztd javasolhatja a
titkos szavazas elrendelését, melyrdl a Képviselod-testiilet egyszerti tobbséggel dont,
hatarozathozatal nélkiil.

A titkos szavazast 3 f0s ad hoc bizottsdg bonyolitja le. Az ad hoc bizottsag tagjait,
elnokét a képviseld-testiilet valasztja meg a titkos szavazas megtartasa eldtt.

A titkos szavazas szavazolappal és urna segitségével torténik.

A szavazas lebonyolitasanak technikai feltételeit a jegyz6 biztositja.
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Az ad hoc bizottsag a szavazatok Osszeszamldldsa utan megallapitja az érvényes és
érvénytelen szavazatok szamat, a szavazds eredményét és a szavazasrdl kiilon
jegyzokonyvet készit.

Név szerinti szavazas
29. 3§

A Képvisel6-testiileti iilésen barmely képviseld javasolhatja név szerinti szavazas
elrendelését, melyrdl a Képviseld-testiilet egyszerti tobbséggel dont.

A név szerinti szavazas lebonyolitasardl a jegyzé gondoskodik.

A név szerinti szavazas esetén a képviselok névsorat dbécé sorrendben kell felolvasni.
A képvisel6 ,,igen”, ,,nem”, ,tartdzkodom” nyilatkozattal szavaz. A jegyz6 a szavazast
a névsoron feltlinteti, a szavazatokat Osszeszamolja és a szavazas eredményét - a
névsorral egyiitt - atadja az iilés vezetdjének. A szavazds eredményét az lilés vezetdje
hirdeti ki. A szavazasi névsort a jegyz6kdnyvhoz csatolni kell.

Nem lehet név szerinti szavazast tartani, ha a jogszabaly titkos szavazast ir eld,
valamint ha a KépviselO-testiilet el6z6leg dontétt a titkos szavazas alkalmazésarol.

Képviselo-testiilet dontései és azok jelolése,
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kozzététele, végrehajtasa

30.§
A Képvisel6-testiilet dontései:
a) onkormanyzati rendeletek,
b) képviseld-testiileti hatarozatok.

A rendelet elfogadasat kovetden annak hiteles szovegét a jegyz0 szerkeszti, a polgarmes-
ter s a jegyz0 irja ala, feltiintetve azon a kihirdetés idOpontjat. A rendeleteket kiilon-

- kiilon, naptari év elejétdl kezdve folyamatos sorszammal kell ellatni. A rendeleteknek
tartalmazni kell az 6nkormanyzat képviseld-testiiletének megjeldlését, az onkormanyzati
kifejezést, a rendelet cimét, a kihirdetés idejét.

Az Onkormanyzati rendelet kihirdetésének moddja a Polgarmesteri Hivatal
hirdet6tabldjan torténd soron kiviili, de legkésébb a dontéstdl szamitott 3 napon beliili
kifiiggesztése. A rendeletek teljes szovege a Polgarmesteri Hivatalban mindenki szamara
hozzaférhetd.

A rendeletek és hatarozatok nyilvantartasa a jegyzo feladata.
31.§

A hatdrozatok megjelolése: sorszdm arab szdmmal torésjel évszam, zardjelben romai
szdmmal a honap és arab szdmmal a nap és az ,,0nkormanyzati hatarozat megnevezés”.
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Nem kell hatarozatot hozni, csak a szavazis szamszerii eredményét rogziteni a
napirend elfogadasarol, tigyrendi kérdésekrdl, képviseldi kérdésekre, interpellacidkra
adott valaszokrdl, tajékoztatok elfogadasarol.

A testiileti hatirozatokat a felelosként megjelolt szerv vagy személy koteles
végrehajtani.

A hatarozatok végrehajtasarol csak hataridejének lejartat kovetd testiileti tilésen kell
jelentést tenni. A jelentést a felelosnek kell dsszeallitani. A jelentést a polgarmester
terjeszti a testiilet elé.

A normativ tartalmi hatarozatokat a rendeletek kihirdetésére vonatkozd szabalyok
megfeleld alkalmazasaval a jegyz6 teszi kozz¢.

IV. Fejezet
A Képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyve és munkaterve
Jegyzokonyv
32.§
A jegyzOkonyv tartalmazza:
a) az iilés helyét, idopontjat, az iilés mindsitését,
b) az iilésen megjelent telepiilési képviselok és a megjelent meghivottak névsorat

1.c) a tavol maradt telepiilési képviselok nevét
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d) a kijelolt jegyzokonyv hitelesitok nevét

e) az elfogadott napirendi pontokat

f) a képviseldi hozzaszolasok, képviseldi kérdések rovid tartalmat,
g) barmely képviseld kérésére hozzaszolasa szo szerinti rogzitését,
h) a dontéshozatal modjat, a szavazas szamszerli eredményét

1) a hozott dontés sz6 szerinti szovegét

1) az elnok intézkedéseit,

k) a jegyzO irasbeli jelzését,

1) a Képviseld-testiilet iilésén tortént fontosabb eseményeket,

A jegyzOkonyvhoz csatolando:

a) meghivo,

b) jelenléti iv,

c) eléterjesztések, interpellaciok, képviseldi kérdések beszamolok,

d) a név szerinti szavazasrol késziilt névsor,

e) a jegyz0 torvényességi észrevétele,

f) az interpellaciora €s a kérdésre utolag adott valasz,

g) a titkos szavazasrol késziilt jegyzékonyv,

h) a modosito javaslatok,

1) a képviseld hozzaszolasa, ha kérte annak jegyz6konyvhoz csatolasat,
1) az irasba foglalt vélemény, javaslat, hozzaszolas,

k) bizottsagi jegyzokonyveket.
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A képviseld-testiilet iilésének jegyzOkonyvét — a zart iilés jegyzOkonyvének kivételével
— a Polgarmesteri Hivatalban, a konyvtarban barki megtekintheti, és térités ellenében
arrol masolat készitheto.

A jegyzokonyv elkészitése és felterjesztése

33.§

A jegyzOkonyv 2 példanyban késziil: a Heves Megyei Kormanyhivatal, a helyi
Polgarmesteri Hivatal részére.

Az ilésrdl késziilt hangfelvételt 5 évig meg kell Orizni.
A JegyzOkonyvet a polgarmester, a jegyz0 ¢€s a kijeldlt két jegyzokonyv hitelesito irja
ala.
A Képviselo-testiilet munkaterve
34.§
A képviselO-testiilet éves munkaterv szerint dolgozik.

Az éves munkatervet a polgarmester minden év december 31. napjaig koteles
beterjeszteni a képviselod-testiilet tilésére.

A munkatervnek tartalmaznia kell:



d)

a Képviseld-testiilet altal meghatarozott éves feladatokat és a végrehajtassal
Osszefliggd tennivalokat,

a jogszabaly altal kotelezden eldirt napirendeket,

a Képviselo-testiileti ilések varhatd iitemezését, a napirendek cimét, az
elokészitésért felelos szervezeti egység vagy személy nevét, az elOterjesztd
nevet,

a kozmeghallgatas/ok id6pontjat.

(4) A munkaterv 6sszeallitdsdhoz a polgarmester javaslatot kér.

a)
b)
c)
d)
e)

a telepiilési képvisel6ktol,

a bizottsagoktol,

az alpolgéarmestertdl,

a jegyzo6tol,

az Onkormanyzat intézményeitdl, gazdasagi tarsasagaitol.
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V. Fejezet
A telepiilési képviselo jogallasa

A telepiilési onkormanyzati képviselo jogai

35.§
A képviseld jogosult az 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott képviseldi munkajat segitd
juttatasokra.
A telepiilési onkormanyzati képviselo kotelessége
36. §
A képvisel? koteles:
a) a tudomasara jutott szolgalati és hivatali titkot megdrizni,
b) rendszeres kapcsolatot tartani a valasztdival, a lakossag Onszervez6do
kozosségeivel, a tarsadalmi szervezetekkel,
c) az 1lés megkezdése eldtt irasban, vagy szoban eldzetesen bejelenteni és
indokolni a Képviseld-testiilet, vagy a bizottsdg iilésérdl vald tdvolmaradasat,
bizottsagi iilés esetén elndknél, képviseld-testileti iilés esetén a
polgarmesternél,
d) jelezni telefonszamanak megvaltozasat,
e) kozéleti szerepéhez és eskiijéhez méltdo modon viselkedni.

Munkaértekezlet

37.§



A polgarmester Osszetett, vagy vitatott kérdések elézetes megtargyalasara képviseld-testiileti
iillésnek nem mindsithetd munkaértekezletet tarthat. A munkaértekezletre nem vonatkoznak a
képviseld-testiiletre iranyado6 szabalyok.

(1)

2)

3)

(1)

)
3)

4

)

VI. Fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsagai

A bizottsag jogallasa és az allando bizottsag
38.§

A Képviseld-testiilet feladatainak hatékonyabb, eredményesebb ellatdsa érdekében
allando és ad hoc bizottsagokat hoz létre.

A bizottsag 6nallo kapcsolatot 1étesithet €s tarthat fenn més dnkormanyzatok
bizottsagaival és egyéb szakteriiletéhez tartoz6 intézményekkel, szervezetekkel.
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Az allando bizottsagok feladatkorét az 5. melléklet tartalmazza.

A bizottsagok létrehozasa
39.§

A Képviseld-testiilet allando bizottsagai:
a) Pénziigyi Alland6 Bizottsag,
b) Szocialis Bizottsag

A bizottsagi tagokra ¢és elnokokre barmely képvisel0 javaslatot tehet.

A bizottsagok és az ad hoc bizottsag tagjainak megvalasztasat kovetden a polgarmester
javaslatot tesz a bizottsagok elndkének személyére, melyrdl a képviseld-testiilet kiilon
szavazassal dont.

A Képviselo-testiilet bizottsagai 1étszamat, elndkeinek €s tagjainak névsorat a
fliggelék tartalmazza.

A Pénziigyi Allandd Bizottsag latja el a vagyonnyilatkozatok vizsgalatat, sziikség
esetén kivizsgalja a polgarmester és a képviseloi Osszeférhetetlenségre iranyuld
kezdeményezést. A Bizottsag tehet javaslatot a polgdrmester illetményének emelésére
¢és jutalmazésara.

Az ad hoc bizottsag miikodésének szabalyai
40. §

Az ad hoc (ideiglenes) bizottsagot a képviseld-testiilet az altala meghatarozott
feladatok elvégzésére hozza Iétre.

Az ad hoc (ideiglenes) bizottsag meghatarozott id6 vagy a feladat elvégzése utan
automatikusan megszlinik.
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Az ad hoc (ideiglenes) bizottsag miikodésére az allando bizottsdgra vonatkozo
szabalyok érvényesek. Az ad hoc bizottsag 1étszamat és dsszetételét a testiilet
hatidrozza meg — mely Osszetételében eltérd lehet az allando bizottsdgokra vonatkozd
szabalyoktol.

Az ad hoc (ideiglenes) bizottsagi tagsagért kiilon dijazés nem jar.
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A bizottsagok miikodésének szabalyai
41. §

A bizottsdgok a sajat miikodésiikre vonatkozé szabalyokat ligyrendjiikben hatarozzak
meg. Az iigyrendet a bizottsdg megalakuldsat kdvetd harom hénapon beliil el kell
fogadni.

A bizottsag iilését az elnok, illetve tartdos akadalyoztatasa esetén az ligyrendben
felhatalmazott tag hivja 0ssze és vezeti. Az eldbbiek tartés akadalyoztatasa miatt a
bizottsag 0Osszehivasardl a polgarmester gondoskodik, ha a bizottsdgi dontés
elmaradasa onkormanyzati érdeksérelemmel jarna.

A bizottsdgot a megjelolt hataridére ssze kell hivni:
a) a Képviselo-testiilet hatarozatara,
c) mas bizottsag hatarozatdban foglalt inditvanyra,

A képviselo, vagy a Képviselo-testilet mas bizottsaga kérésére a bizottsag
feladatkorébe tartozo ligy targyaldsat a bizottsag legkozelebbi rendes {iilése elé kell
terjeszteni, s arra az inditvanyozot meg kell hivni.

A bizottsag iilése, szavazas
42.§
A bizottsag llései - a zart iilésre vonatkozo rendelkezések szerinti kivételekkel
-nyilvanosak.
A bizottsagok rendes iilésiiket a képviseld-testiilet rendes iilésének hetében tartjak.

A bizottsag {iléseire tandcskozadsi joggal meg kell hivni a polgarmestert, az
alpolgarmestert, a jegyzot.

A bizottsag iilésére sz6l6 meghivot a napirendek irdsos anyagaival egyiitt gy kell
kézbesiteni, hogy azt a bizottsdg tagjai rendes iilés esetén az iilés eldtt legalabb 4
nappal, rendkiviili iilés esetén az iilés kezdete eldtt legalabb 1 naptari nappal
megkapjak.
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A bizottsag feladat- és hataskorébe utalt kérdésben altalaban egyszerii tobbséggel dont,
tehat allaspontjat, véleménynyilvanitasat egyszerli tobbséggel hozza, a képviseld-
testiilet altal atruhazott hataskdrben hozott dontéshez mindsitett tobbség sziikséges.
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A bizottsagok egyiittes iilései
43.§

A bizottsag egyes napirendjeit mas bizottsaggal egyiittes iilésen is megtargyalhatja. A
bizottsagok egy idoben csak akkor tarthatjak iiléseiket, ha személyi atfedés nincs.

Az egyiittes bizottsagi lilés dontéshozatalat, hatarozatképességét bizottsagonként kiilon
kell vizsgalni.

Az egyiittes bizottsagi iilés vezetésében és a jegyzokonyv vezetésében a bizottsagok
elnokei allapodnak meg.

A bizottsagi iilések jegyzékonyvei

44. §
A bizottsagi iilésrdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:
a) az iilés helyét és id6pont;jat,
b) a résztvevok névsorat, a jegyzokdnyvvezetd nevét,
c) a napirendi pontokat,
d) kérés esetén a hozzaszolasok rovid dsszefoglalasat,
e) a meghozott dontéseket, azok szamat, feleldsét, végrehajtasi hataridejét,

f) a kisebbségi véleményeket (ha kérték annak jegyzokonyvi rogzitését),
h) az lilésvezeto alairasat,

A jegyzOkonyv mellékletei:

a) meghivo,

b) jelenléti iv,

c) bizottsagi eldterjesztések,
d) szakértdi vélemény,

A bizottsagi iilésrdl hangfelvétel késziilhet. A bizottsagi iilésen késziilt hangfelvételt 5
¢évig meg kell drizni.

A bizottsagi tilések jegyzOkonyveit - zart iilés jegyzOkonyvei kivételével - a lakossag

szdmara betekintésre a Polgarmesteri Hivatalban hozzaférhetové kell tenni.

VII. Fejezet
A polgarmester, alpolgarmester
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2)

(1)

2)

A polgarmester
45. §

Az illetmény megallapitasara, a béremelésre és a jutalmazésra a Szocidlis Bizottsadg
tesz javaslatot.
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A polgarmester megbizatasat féallasban latja el.

A polgarmester hetente fogadoorat tart, a 6. mellékletben foglalt rend szerint.

A polgarmester feladatai
46. §

A polgarmesternek a Képviseld-testiilet miikodésével osszefiiggd feladatai kiilondsen:

a) biztositja a Képviseld-testiilet demokratikus, széles nyilvanossdag melletti
mitkddését,
b) segiti a képviselok munkajat,

A polgarmesternek a bizottsdgok mitkddésével osszefiiggd kiemelt feladatai:

a) a bizottsagi dontéshozatalnal a bizottsagi elndk esetében dont a kizarasrol, ha
az ligy a bizottsag elnokét vagy hozzatartozojat személyesen érinti,

b) feladategyeztetd megbeszélést tart a bizottsagok elndkei részére,

c) ellatja a bizottsagok rendszeres tajékoztatasat.

d) sziikség szerint részt vesz a bizottsagok iilésein

Az alpolgarmester

47.§

A Képviseld-testiilet egy tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt; sajat tagjai koziil.

(1)

2)

VIII. Fejezet
A Polgarmesteri Hivatal, jegyz6

48. §

Mitraballa Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete a polgarmesteri hivatal
feladatainak ellatasat Matraderecske - Matraballa Korjegyzdség Matraballai Hivatal
utjan biztositja. A belsd szervezeti tagozodéasat, munkarendjét és iligyfélfogadasi
rendjét az 5. melléklet tartalmazza.

A Polgarmesteri Hivatal a jegyzd és a polgarmester altal meghatarozott tligyrend,
Szervezeti és miikddési szabalyzat szerint miikodik.

A jegyz6

49. §
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A jegyz6 Matraballan minden héten keddi napokon, Matraderecskén minden héten
szerdai és pénteki napokon fogadoorat tart.
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A jegyz0 koteles jelezni a Képviseld-testiiletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek,

ha a dontésiiknél jogszabalysértést észlel. Ilyen észrevételét a Képviseld-testiilet
jegyzokonyvének felterjesztésekor a jegyzokonyvhoz csatolja.

IX. Fejezet
A Képviselo-testiilet miikodésének specialis szabalyai
Kozmeghallgatas
50. §

Koézmeghallgatas célja, hogy az Onkormanyzat beszamoljon az elmult idészakrol,
illetve, hogy a valasztopolgarok, az érdekképviseleti szervek, tovabba a helyi
tigyekben érdekelt egyéb szervek kérdéseket ¢és javaslatokat intézhessenek a
KépviselO-testiilethez.

A kozmeghallgatason elhangzott kérdésekre lehetdleg azonnal valaszolni kell.

Amennyiben a kozérdekli kérdés, vagy javaslat, az lilésen nem valaszolhatd meg, vagy
nem donthetd el, a meg nem vélaszolt kozérdekli kérdést és javaslatot meg kell
vizsgalni 15 napon beliil, a javaslattevot, kérdésfeltevot, és a Képviselo-testiiletet, a
valaszrol tajékoztatni kell.

A kozmeghallgatds Osszehivéasara, lebonyolitasara ¢€s eldkészitésére a Képviseld-
testiileti tilés szabalyait kell alkalmazni.

Lakossagi forumok
51.§

A polgarmester vagy a Képviselo-testiilet elore meghatarozott kozérdekii kérdésben,
illetve jelentdsebb telepiilést érintd dontések elokészitésére az allampolgarok, és a
tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztatisa céljabol lakossdgi forumot hivhat
0ssze.

A lakossagi forum egyarant osszehivhatd a telepiilés egészét vagy annak egy részét
érintd targykorben.

Az onkormanyzat tarsulasai, egyiittmikodeései

52.§

Az Oonkormdnyzat a teriiletfejlesztési feladatok, kozoktatasi feladatok, egészségiigy,
gyermekek atmeneti gondozasa, belsd ellendrzési feladatok, tdmogatd szolgélat,
mozgokonyvtari feladatok, sport feladatok, gyermekjoléti szolgalat, csaladsegités, hazi
segitségnyujtas, jelzd rendszeres hazi segitségnyujtis ellatasarol a Pétervasarai



2)

3)

(1)
)

€)

(4)

(6)

(7)

Kistérségi Tobbeéli  Tarsulds keretében gondoskodik. A tarsulasra atruhazott
hataskoroket a Tarsulasi megallapodas és az SZMSZ melléklete tartalmazza.
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Az Onkormanyzat intézményfenntartd tarsuldsban mikodteti Matraderecske-
Matraballa Ovoda és Altalanos Iskola kozoktatasi intézményt.

Az dnkormanyzat tagja a Heves Megyei Regionalis Hulladékgazdalkodési Tarsulasnak.

X. Fejezet
Az onkormanyzat koltségvetése, vagyona, belso ellendrzése

53.§
A testiilet a koltségvetés targyalasanak kétfordulos rendjét alakitja ki.

Az elsd targyalashoz a Polgdrmesteri Hivatal, a Kormany altal rendelkezésre bocsatott
koltségvetési  iranyelvek felhasznalasadval, gazdasagi koncepciot allit 0Ossze
munkaértekezlet keretében.

A koncepcioban szamitasba kell venni a bevételi forrdsokat, és meg kell hatarozni az
onkormanyzat szamara kotelezéen eldirt feladatok ellatdsahoz feltétlentil sziikséges
kiadasi igényeket, fel kell sorolni az intézmények altal megjelodlt tobblet igényeket is.

A maésodik forduloban a koltségvetési torvény altal eldirt részletezésben a
koltségvetési rendelet tervezetét targyalja a testiilet.

Az onkormanyzat a belso ellendrzést a Pétervasarai Kistérség Tobbceélu Tarsulasa
keretében latja el.

A képviseld-testiilet az onkormanyzat vagyondval kapcsolatos gazdalkodasrol kiilon
rendeletet alkot. Az dnkormanyzat vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A képviseld-testiilet hitelt csak abban az esetben vesz fel, ha feladatai ellatdsara mas
finanszirozéasi mod nem all rendelkezésre.

XI. Fejezet
Helyi népszavazas és népi kezdeményezés

54. §

A helyi népszavazasra és népi kezdeményezésre vonatkozo szabalyokat kiilon dnkormanyzati
rendelet tartalmazza.
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XII. Fejezet
Z.aro rendelkezések

55. §

(1) Ez a rendelet 2011. majus 1-jén 1ép hatalyba.

(2)  Arendelet hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti Matraballa Kozségi
Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatardl szolé 3/2007. (111.27.)
rendelet, valamint az azt modosito 8/2009.(VIIL.31.) dnkormanyzati rendelet,
11/2009.(X1.30.) 6nkormanyzati rendelet és a 6/2010.(X.14.) 6nkormanyzati rendelet.

Forgo Janos sk. Vigh Lészloné sk.
polgarmester jegyzé
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1. melléklet a 6/2011. (IV. 20.) onkormanyzati rendelethez

A képviselo-testiilet az alabbi hataskoreit ruhazza at a
polgarmesterre

a) Gondoskodik az 6nkorményzat tulajdonaban 1év6 ingatlanok ndvényvédelmi feladatainak
ellatasarol és ellendrzésérdl.

b) Gondoskodik az allati hulladék artalmatlanna tételével kapcsolatos feladatok ellatasarol

c) Gondoskodik a telepiilés belteriiletén a kobor ebek befogasaval, drzésével, értékesitésével
vagy artalmatlanna tételével kapcsolatos feladatok ellatasarol, a szerz6dés megkotésérdl az
altala kivalasztott szolgaltatdval,

d) Biztositja a kozteriiletek tisztasagat, a telepiilés ragcsdlomentességét

e) Megigényli és kiutalja a maganszemélyek kérelme alapjan a kozmiifejlesztési
hozzajarulast

f) Kirizis helyzetben, kdzvetlen életveszEly esetén dont egyszeri atmeneti segély
megallapitasarol.

g) Megadja vagy megtagadja a tulajdonosi hozz4jarulast az nkormanyzati lakas, nem lakas céla
helyiség szerkezetet érint6 felwjitasa, bovitése, atalakitasa, korszeriisitése esetén.

h) Gyakorolja a tulajdonost megilletd jogokat, ha az 6nkormanyzat tulajdonat képezo
ingatlannal szomszédos ingatlanon foly6 épitési munka az dnkorményzat jogos érdekeit
sérti.

1) Megadja vagy megtagadja a tulajdonosi hozzéjarulést az épitésiigyi hatdsagi engedélyek

megadasahoz, az 6nkormanyzat tulajdonaban 1évd telekingatlanok esetében.

J) Az ligyfél kérelmére kiadja a hozzajarulast a beépitési kotelezettség miatt elrendelt
elidegenitési €s terhelési tilalom torlésére, amennyiben bizonyitott hogy az ligyfél a beépitési
kotelezettségének eleget tett.

k) Megadja vagy megtagadja a tulajdonosi hozzajarulast az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6
lakédsban, nem lakés céli helyiségben és telek ingatlanon kozmiivekkel és ezek
méréberendezéseivel kapcsolatos munkak (felujitas, csere, hibaelharitas, 0 kozmiibek6tés)
esetén.

1) Ellendrzi a kozteriilet-hasznélat szabalyszertiségét

m) Az egészségiigyi alapellatassal kapcsolatban panaszok kivizsgalasara és annak
eredményérdl a beteg mieldbbi, irasbeli tdjékoztatasa.

n) Megadja vagy megtagadja a tulajdonosi hozzajaruléast az ingatlanok telekhatar-
rendezéséhez, szabalyozasadhoz.

0) dont a temetési segélyrdl
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2. melléklet a 6/2011. (IV. 20.) 6nkormanyzati rendelethez
BIZOTTSAGOK ATRUHAZOTT HATASKOREI

I. A képviselo-testiilet Szocialis Bizottsagra atruhazott hataskorei

a) dont a normativ és helyi lakdsfenntartasi timogatasban

b) dont az atmeneti segély kérelmekrol,

c) dont a méltanyossagi apolasi dijrol

d) dont a szocidlis étkeztetés iranti kérelmekrol

e) dont az eseti gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasarol
f) dont a beiskolazasi segélyrdl

g) dont a karacsonyi segélyekrdl

h) dont a szépkortiak karacsonyi juttatasarol
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3. melléklet a 6/2011. (IV. 20.) onkormanyzati rendelethez



Az Onkormanyzat altal ellatott feladatok, 2010. januar 1. napjatol hatalyos,
szakfeladat rend szerinti besorolasa”

Alaptevékenységek

Szakfeladat Szakfeladat megnevezése
szama

360000 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

370000 Szennyviz gylijtése, tisztitasa, elhelyezése

381103 Telepiilési hulladék vegyes (6mlesztett) begytijtése, szallitasa

412000 Lako- és nem lako épiilet épitése

421100 | Ut, autopalya épitése

429100 Vizi l1étesitmény €pitése

522110 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

562912 | Ovodai intézményi étkeztetés

562913 Iskolai intézményi étkeztetés

562917 Munkahelyi étkeztetés

682001 Lakoingatlan bérbeadasa, iizemeltetése

682002 Nem lakoingatlan bérbeadasa, izemeltetése

750000 | Allat-egészségiigyi ellatas

841112 Onkorményzati jogalkotas

841114 Orszaggyiilési képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

841115 Onkormanyzati képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

841117 Europai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolddo tevékenységek

841118 Orszagos ¢s helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek




841126

Onkormanyzatok és tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége

841401 Onkormanyzatok kozbeszerzési eljarasainak lebonyolitasaval dsszefiiggd szolgaltatasok
841402 | Kozvilagitas
841403 Viaros-, kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatasok
841901 Onkormanyzatok, valamint tdbbcélu kistérségi tarsuldsok elszdmolasai
841902 Kozponti koltségvetési befizetés
851000 Ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex tAmogatasa
851011 Ovodai nevelés, ellatas
852000 Alapfoku oktatas intézményeinek, programjainak komplex tdAmogatasa
852011 Altalanos iskolai tanulok nappali rendszerii nevelése, oktatasa

(1-4. évfolyam
862101 Haziorvosi alapellatas
869041 Csalad- és névédelmi egészségiigyi gondozas
882111 Rendszeres szocidlis segély
882112 Idéskoruak jaradék
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882113 Lakasfenntartasi timogatas normativ alapon
882114 Helyi rendszeres lakasfenntartasi tamogatas
882115 Apolasi dij alanyi jogon
882116 Apolasi dij méltanyossagi alapon
882117 | Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas
882118 Kiegészit6 gyermekvédelmi tdimogatas
882119 Ovodaztatasi tamogatés




882121 Helyi eseti lakasfenntartasi timogatas

882122 Atmeneti segély

882123 Temetési segély

882124 | Rendkiviili gyermekvédelmi timogatas

882125 Mozgaskorlatozottak kozlekedési tiamogatasa

882129 Egyéb onkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok

882202 Kozgyogyellatas

882203 Koztemetés

889921 Szocialis étkeztetés

889942 Onkormanyzatok 4ltal nyujtott lakastimogatasok

890301 Civil szervezetek miikodési timogatasa

890441 Kozcélu foglalkoztatas

890442 Ko6zhasznu foglalkoztatés

910121 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

910123 Konyvtari szolgaltatasok

910501 Kozmiivelddési tevékenységek és tamogatasuk

931102 Sportlétesitmények miikodtetése €s fejlesztése

960302 Koztemeto-fenntartas és mukodtetés

Kiegészito tevékenvségek

562920 Egyéb vendéglatas

A kiegészitd tevékenységek aranyanak felsd hatara a szerv kiadasaiban: maximum 5 %.




Kisegito tevékenységek

Az Onkorményzat kisegitd tevékenységet nem folytat!
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Vaillalkozasi tevékenységek

Az Onkormanyzat véllalkozasi tevékenységet nem folytat!
Onként véllalt feladatok:

- munkanélkiiliek kozfoglalkoztatasa
- méltanyossagi apolasi dij

- életjaradék fizetése

- méltanyossagi kozgyogyellatas

- beiskolazasi segélyek

- kar4dcsonykor szépkoruak, gyermekek tdmogatasa, uszasoktatas
- diszkivilagitas

- polgardr egyesiilet tamogatasa

- sportegyesiilet timogatasa

- helyi nyugdijasklub timogatésa

- vendéghaz fenntartasa

- pardkia fenntartasa

- burgonyanap megrendezése
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4. melléklet a 6/2011. (IV. 20.) onkormanyzati rendelethez

Mingositett tobbséggel meghozando dontések jegyzéke

Az dnkormanyzati torvényben kdtelezden eldirtakon feliil:

(1) Szabalyozasi koncepcid elfogadasahoz.
(2) Tobb évre kihatd beruhazasi dontéshez.
3) Valamennyi koltségvetést érintd dontés meghozatalahoz, amennyiben arra fedezet az
éves

koltségvetésben nem kertilt beépitésre.
4) Az Onkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasag mérlegének, iizleti tervének és
éves el-

fogadéasahoz, a gazdasagi tarsasag vezetdjének jutalmazasadhoz, bérének meghatarozasahoz
béremeléséhez.

(5) a képviseld-testiilet hataskorének atruhazasa,

(6)  fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabdsa,

(7)  az Otv. 33/C. § szerinti kereset benyujtisa esetén,

(8)  allasfoglalast igényld személyi iigy targyaldsa esetén.

(9)  Képviseld személyes érintettsége miatti szavazasbol valod kizarashoz
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5. melléklet a 6/2011. (IV. 20.) onkormanyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALLANDO BIZOTTSAGAINAK FELADAT- ES
HATASKORE

Pénziigyi Allandd Bizottsag

A bizottsag feladatkore: a KépviselO-testiilet elé keriild — koltségvetéssel kapcsolatos —
dontések elokészitése, a végrehajtasuk ellendrzése, véleményezés

Szocidlis Bizottsag

A bizottsag feladatkore: a Képviseld-testiilet elé keriild szocidlis és egészségiigyi kérdések
elokészitése.

- képviselOk és a polgarmester vagyonnyilatkozatainak gytijtése,
- a vagyonnyilatkozatok nyilvéantartasa,
- a vagyonnyilatkozatok olyan kezelése, mely lehetdvé teszi a nyilvanossag biztositasat,
- a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség megtételéhez informacid és nyomtatvany biztositasa
a képviselO-testiilet hivatalan keresztiil,
- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras lefolytatasa, ennek keretében:
o a képviselo felszolitasa (a sajat és hozzatartozoinak) az ellendrzéshez
sziikséges azonositd adatok megfeleld Orzése, és az ellendrzést kovetd 8
napon beliili torlése,
o a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards eredményének a képviselo-
testiilet soron kovetkezd tilésén vald tajékoztatas.
- ellatja az 6sszeférhetetlenség megallapitasara iranyul6 kezdeményezés
kivizsgalasat és ennek eredményérdl tdjékoztatja a Képviseld-testiiletet.
- véleményezi a koltségvetési, szocidlis, gyermekvédelmi targyu és Szervezeti és
Miikédesi Szabalyzatrol szolo rendelet-tervezeteket
- javaslatot tesz a polgarmester illetményére, jutalmazasara, és koltségtéritésére,
illetve azok emelésére



6. melléklet a 6/2011. (IV. 20.) 6nkormanyzati rendelethez

A polgarmester fogadoorat tart:

Hétfon 8.00 6ratol 16.00 oraig.
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1. fiiggelék a 6/2011. (IV. 20.) 6nkormanyzati rendelethez

A Képviselo-testiilet tagjai

1.) F  Mezd L. u. 23.
or

2)) L Rakoécziu. 23.
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2. fiiggelék a 6/2011. (IV. 20.) onkormanyzati rendelethez

A Pénziigyi Allandé Bizottsag tagjai

1.) Biré Sandor képviseld- elnok
2.) Forg6 Zsolt képvisel6 — bizottsagi tag
3.) Dedk Imréné kiilsOs tag

A szocialis Bizottsag tagjai

1.) Dudas Robert képviseld- elndk
2.) Forg6 Zsolt képviseld — bizottsagi tag
3.) Répas Bélané kiilsos tag
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3. fiiggelék a 6/2011. (IV. 20.) onkormanyzati rendelethez

Mitraderecske - Matraballa Korjegyzéség Ugyrendje

A helyi 6nkorményzatokrol sz616 1990. évi LXV. térvény (a tovabbiakban: Otv.) 18. § (1)
bekezdése alapjan Matraderecske, illetve Matraballa Kozségi Onkormanyzatok megalkottak
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatukat. Kiilén rendeletben fogadték el az Onkormanyzat,
valamint a korjegyz0ség hivatalanak Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban:
SZMSZ).

Az SZMSZ-ben a képviselbtestiiletek az Otv. 38. §-dban meghatarozott feladatok ellatisara
létrehoztak a korjegyzdséget, azon beliill a kozponti hivatalt és a matraballai hivatalt.



Mindezek alapjan az alabbiak szerint hataroztak meg annak belsd szervezetét, munkarendjét,
igyfélfogadasi rendjét:

I. A Korjegyzoség jogallasa

1. A képviselo-testiiletek hivatalinak megnevezése:
Matraderecske - Matraballa Korjegyzdsége.
A Korjegyzoség székhelye: Matraderecske

2. A Korjegyzoség jogallasa:
A Korjegyzbéség az alapitd dnkormanyzatok képviseld-testiiletinek végrehajtd szerve, helyi
koltségvetési szerv, 6nallod jogi személy.

3. A Korjegyzoség gazdalkodasa:
A Korjegyz6ség mikodéséhez sziikséges bevételi és kiadasi eldiranyzatokat a Korjegyzdség
hatarozattal megallapitott koltségvetése tartalmazza.

4. A Korjegyzoség szervezeti felépitése:

Két szervezeti egysége van: a kdzponti hivatal és a matraballai hivatal. A kdzponti hivatalon
beliil két szervezeti egység van: a pénziigyi és az igazgatasi csoport. Az egyes csoportokban
3-3 koztisztviseld dolgozik. A matraballai hivatalban 3 {6 koztisztviseld dolgozik.

I1. A Korjegyzoség iranyitasa, vezetése, mikodése

1. A Korjegyzoség iranyitasa:
A polgarmesterek a képviselO-testiiletiik dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogkoriikben
iranyitjak a Korjegyzoséget.
A polgarmesterek - a korjegyzd javaslatai figyelembevételével - meghatdrozzak a
korjegyzoség feladatait

- az dnkormanyzatuk munkéjanak szervezésében,

- a dontések elokészitésében és végrehajtasaban.
A polgarmesterek - szintén a korjegyz0 javaslatara - eléterjesztést nytjtanak be a képviseld-
testlileteknek a korjegyzoség

- belsd szervezeti tagozodasanak,

- munkarendjének, valamint

- igyfélfogadasi rendjének meghatirozasara.
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2. A Korjegyzoség vezetése:

A korjegyzd vezeti a Korjegyzdséget, megszervezi a Korjegyz0ség munkajat.

A polgarmesterek és a korjegyz0 a Korjegyzdség dolgozoi részére sziikség szerint tart
munkaértekezletet.

3. A munkaltatoi jogok gyakorlasa:

3.1. A kdrjegyz6 feletti munkaltatoi jogok gyakorlasa

A korjegyz6t — palyazat utjan - az érdekelt képviselo-testiiletek egyiittes iilése nevezi ki. A
korjegyz6 feletti egyéb munkaltatdi jogokat - a korjegyzdséget alapitdé Snkormanyzatok
megéllapodasa alapjan - a Matraderecske Kozségi Onkorményzat polgarmestere gyakorolja.
3.2. A koztisztviseldk feletti munkaltatod jogok gyakorlisa



A koztisztviseloket a koztisztviselok jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. tor-
vény alapjan a korjegyz0 nevezi ki, sziikség esetén palyazat kiirasaval. A
palyazati feltételek kialakitasaban a feladatkor szerint illetékes onkor-
manyzat polgarmestere kozremiikodik. A korjegyzd gyakorolja a mun-
kaltatoi jogokat a Korjegyzdség koztisztviseldi tekintetében.

Polgarmesteri egyetértés sziikséges:
- a kinevezéshez,
- felmentéshez,
- jutalmazashoz — a polgarmester altal meghatarozott korben.
A polgarmesteri egyeztetést igénylé munkaltatdoi jogokat, és az egyeztetésre jogosult
Onkormanyzat polgarmesterét az 1. melléklet tartalmazza.

4. Munkakori leirasok
A Hivatal koztisztviseldi a korjegyzo altal meghatdrozott munkakori leiras szerint 1atjak el
feladatukat.

A munkakori leirds 0sszeallitasa, folyamatos karbantartasa a korjegyzo feladata.
A munkakori leirasban meghatarozasra kertil az ellatandd feladatokon kiviil a munkakorrel
kapcsolatos feleldsségi kor és ellendrzési tevékenység.

5. A Korjegyzoség miikodése:
A Korjegyzoség miikodtetésének ellendrzését, a feladatok egyeztetését az érdekelt kozségek
polgarmesteri egylittesen végzik.

5.1. A munkarend
A Korjegyzdség dolgozdinak munkarendje (a 170/1992. (XII. 22.) Korm. rendelet alapjan) az
alabbiak szerint alakul:
a/ Kozponti Hivatal
- hétf6tol csiitortokig 7°°-16% oraig,
- pénteken 7°°-13% 6raig tart.
b/ Matraballai Kirendeltség
- hétfotdl csiitortokig 7°°-16' oraig,
- pénteken 7°°-13* 6raig tart.
Talmunka végzése esetén szabadidot a korjegyzo, illetve atruhazott hataskorben a szervezeti
egységek vezetdi engedélyezhetnek.
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5.2. Az iigyfélfogadas rendje a Korjegyzdség székhelyén és a székhelyen kiviil
A Korjegyzoség iigyfélfogadasi rendje a székhelyen:

Napok Idopont Ugy
(iga:
Hétfo 7.30-16.00 Minc




Szerda-péntek 7.30-13.00 Min

Kedden nincs tligyfélfogadas!

A Korjegyzdség lgyfélfogadasi rendje a székhelyen kiviili telepiilésen megegyezik a
koztisztviselok munkarendjével. A Korjegyz6 székhelyen kiviili telepiilésen (Métraballan)
minden kedden

A korjegyz0Oség ligyfélfogadasi rendjét az SZMSZ melléklete tartalmazza.

A polgarmester ligyfélfogadasi rendje megegyezik a koztisztviseldk ligyfélfogadas rendével.
A polgarmester tigyfélfogadasi rendjét az SZMSZ melléklete tartalmazza.

A korjegyzd tligyfélfogadasi rendje megegyezik a koztisztviselok tigyfélfogadasi rendjével.

Az iigyfélfogadas specialis szabalyai

A telepiilési képviseloket soron kiviil, munkaidében barmikor fogadni kell.

Halaszthatatlan tigyekben (pl.: halaleset), amely esetekben az azonnali ligyintézés elmaradéasa
jelentds érdek- és jogsérelemmel jar, az ligyfélfogadas ideje egybeesik a munkaiddvel.

Ennek elbiralasara a korjegyzo jogosult.

6. A helyettesités szabalyozasa:
Az ligyintézOk a munkakdri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

7. Ugyiratkezelés, iigyintézés
A Korjegyzoségi Hivatal tligyiratkezelésére vonatkozd szabalyokat az Iratkezelési szabalyzat
hatarozza meg.

8. A pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

A KorjegyzOség tekintetében a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas és
érvényesités szabalyait a szerv gazdalkodasi eldirdsait tartalmazo szdmviteli rend és politika,
valamint az erre vonatkozd szabalyzat tartalmazza.

9. A Korjegyzoség és a Képviselo-testiilet kapcsolata
A KorjegyzOség képviselo-testiiletek miitkodésével kapcsolatos feladatait a munkakori
leirasok tartalmazzak.
A Korjegyzoségnek gondoskodni kell a képviseld-testiileti tilések:

- meghivoinak,

- el6terjesztéseinek,

- jegyzOkonyveinek elkészitésérdl, valamint

- a dontések végrehajtasarol.
Az eldterjesztések elkésztési, illetve dontés-el6készitési munkdiban a korjegyzd utasitdsa
alapjan a KorjegyzOség valamennyi dolgozoja koteles kdzremiikodni.
A testiileti elOterjesztések eldadoja a polgarmester, illetve a korjegyzo, egyéb eldterjesztések
eléadodja a pénziigyi, vagy az igazgatasi csoportvezeto is lehet.
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10. A koztisztviselok szakmai képzése:
A Korjegyzoség koztisztviseldinek szakmai képzését a korjegyz0 szervezi €s ellendrzi.

11. Bélyegzok



A hivatalos bélyegzd sziikséglet felmérésérdl, majd igény esetén a megrendelésérdl a
korjegyz6 gondoskodik. A hasznalatba adott bélyegzokrél nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartd a hasznalatba adott bélyegzdk meglétét évente ellendrizni kdteles. A hasznalatba
adas soran a bélyegzOlenyomat feltiintetése mellett a bélyegzd atvételérdl az atvevod
nyilatkozatot ir ala.

Ha valamely dolgoz6 a rabizott bélyegzot elvesziti, koteles errdl irdsban jelentést tenni. A
vezetd koteles az elvesztés koriilményeit megvizsgalni.

Az elhasznalddott, megrongalodott, feleslegessé vald bélyegzot jegyzokonyv felvétele mellett
meg kell semmisiteni. A jegyzOkonyvet a nyilvantartas mellékleteként meg kell érizni.

Ha megsziinik a bélyegzot kezeld dolgozd jogviszonya, a bélyegzd visszaadasat az atvevod
nyilatkozaton igazolni kdteles.

A korjegyzének gondoskodnia kell arrél, hogy a hivatalos bélyegzék megfeleljenek a szerv
hivatalos adataival (név, székhely stb.).

12. Kulcsok

Az egyes ¢épiiletek, helyiségek, egyéb zarhaté eszkozok kulccsal torténd zardsanak
sziikségessége alapjan a kulcssziikségletet a jegyz6 hatdrozza meg.

A kulcsokat a kulcskezelok a kulcsnyilvantartas alapjan kezelhetik. A kulcskezelést a
kulcskezelésre vonatkozd belsd szabalyozés szerint kell végezni.

13. A koztisztviselok jogallasa, munkavégzése, jutalmazasa, egyéb juttatasai

A Korjegyzoség koztisztviseldinek jogallasardl, munkavégzésérdl, jutalmazéasardl és egyéb
juttatasair6l kozos Onkorményzati rendelet rendelkezik. A rendelet figyelembevételével a
korjegyzo a teriiletre vonatkozoan kiilon belsd szabalyzatot ad ki.

I11. A Korjegyzoség feladatai

A KorjegyzOség feladatait jogszabaly, a képviselo-testiilet, a polgarmesterek és a korjegyzo
hatdrozza meg.
A Korjegyz6ség feladata altalanosan:
- aképviselo-testiiletek és a bizottsagok miikddésével, valamint a polgdrmesterek és a
korjegyz0 tevékenységével kapcsolatos meghatarozott feladatok ellatasa,
- ahelyi képviselOk és az orszaggytilési képviselok munkajanak segitése,
- atarsadalmi szervekkel, tarsszervekkel, kozszolgaltatast végzd szervekkel vald
egylittmikodés.
A Korjegyzoség feladatellatasa soran az egyes tevékenységeket a koztisztviselok a munkakori
leirasuk alapjan végzik.
A csoportvezetdk feladatai:
- feleldsek a csoportjaik munkajaért, annak szakirdnyu, jogszerti miikodéséért,
- felelések a csoportjaik feladatkorébe tartozo, illetve esetenként ra bizott feladatok
elokészitéséért és hataridoben vald végrehajtasaért,
- gyakoroljak a polgarmesterek ¢s a korjegyz6 altal meghatarozott korben a
kiadményozasi jogot,
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- eldkeészitik a feladatkoréhez tartozo testiileti elterjesztéseket, részt vesz a képviseld-
testiilet és a bizottsag tilésén a szervezeti egységét érintd iigyekben,
- kozremikodnek az intézmények iranyitasaval kapcsolatos dontések, intézkedések



elokészitésében, a végrehajtas megszervezésében,

- sziikség szerint beszamolnak a csoportjaik munkajarol,

- feleldsek a csoportok kozotti folyamatos tajékoztatasért, informacidaramlasért, az
egységes Hivatal munkdjat elésegitd, az egyes csoportok egyiittmiikodését biztositd
kapcsolattartasért.

A Korjegyzoségi hivatal altal ellatando, jogszabalyok alapjan meghatarozott fobb feladat- és
hataskor csoportokat a 2. _melléklet tartalmazza.
A korjegyz0 évente beszamol minden képviseld-testiiletnek a korjegyzdség munkajarol.

IV. Zaro rendelkezések

1. Az iigyrend megismertetése, naprakészsége
A korjegyz8 koteles gondoskodni az Ugyrend naprakesz allapotardl és arrdl, hogy az
Ugyrendet megismerjék a Korjegyzoség koztisztviseloi.

2. A korjegyzo altal elkészitendo belsé szabalyok
A korjegyzd koteles elkésziteni kiillondsen a kovetkezo belsé szabalyzatokat, utasitdsokat:
- iratkezelési szabalyzat,
- tiizvédelmi szabalyzat,
- munkavédelmi szabalyzat,
- bélyegzbhasznalati szabalyzat,
- pénziigyi-gazdalkodasi szabalyzatok,
- adatvédelmi szabalyzatok.

3. Mellékletek
Az Ugyrend mellékletei:
1. melléklet: A polgarmesterek egyetértési joga tartalmanak meghatarozasarol a
munkaltatoi jogok tekintetében
2. melléklet: Feladat- és hataskor csoportok
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1. melléklet

A polgarmesterek egyvetértési joga tartalmanak meghatarozasardl
a munkaltatéi jogok tekintetében



Az egyeztetésre, illetdleg az egyetértésre Matraderecske, illetdleg a Matraballa 6nkormanyzat
polgarmesterei jogosult az aldbbiak szerint:

a/ kdzponti hivatal dolgozoi tekintetében Forgd Gabor polgarmester;
b/ matraballai kirendeltség dolgozoéi tekintetében Forgd Janos polgarmester.

A fent meghatarozott polgarmesterek az egyes, korjegyz6 altal gyakorolt munkaltatoi jogok
vonatkozédséban az egyetértési jogat a kdvetkezdk szerint kivanja gyakorolni:

A joggyakorlas kore, azaz az egyes | Ajoggyakorlassal érintettek (munkakor, csoport, személy me;
munkdltatoi jog megnevezése, illetve jogon
beliili koriilmeny

Kinevezés — hatarozatlan idejli Kozponti hivatal, illetve értelem szeriien a matraballai kirend

Kinevezés — hatarozott idejii

Jutalmazas
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2. melléklet
Feladat- és hataskor csoportok

A Korjegyzoségi Hivatal koteles ellatni kiilonosen a kovetkezd feladat- és hataskor

csoportokat:

- Onkormaényzati mitkodéshez kapcsolodo, a polgarmester irdnyitasi jogkdrében meghataro-
zott feladat-és hataskorok, valamint az SZMSZ szerint a Korjegyz6ségi Hivatal altal ellatott
feladatok,

- Népszavazas, népi kezdeményezés, valasztasok

- Tarsulasok, kistérségek,

- Teriiletszervezés, teriiletrendezés, telepiilésfejlesztés, foldrajzi elnevezés,

- Levegotisztasag védelem, Hulladékgazdalkodas,

- Kozteriileti rend és tisztasag védelme

- Allatvédelmi, allategészségiigyi feladatok; méhekkel, veszélyes allatokkal, ebekkel kapcso-
latos feladatok, haldszati jog,

- Idegenforgalom, turisztika, kereskedelem, vendéglatas,

- Véasar- és piactartas,

- Telepengedélyezés,

- Szabalysértés,

- Egészségiigyi ellatas,

- Szocialis ellatas (pénzbeli szocidlis ellatas, természetbeni szocialis ellatas),

- Mozgaskorlatozottak

- Gyermekvédelmi ellatés, ifjisagvédelem, gyamiigy,

- Hagyaték,

- Kozmiivelddés, kozgytijtemény, mitvészeti, kulturalis feladatok,

- Sport,

- Anyakonyvezés,

- Polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasa

- Gazdalkodas (koltségvetési tervezés, beszamolas, eldiranyzat-gazdalkodas, napi gazdalkoda-
si feladatok, hazipénztar és bankszamlapénz kezelés, gazdasagi program, koltségvetési
koncepcio, informacid szolgaltatas a kdozponti koltségvetésbe, leltarozas, selejtezés,
bizonylatkezelés, gazdalkodas a vagyonnal, kozbeszerzés,

- Adozasi feladatok: helyi adok, luxusado, talajterhelési dij, adok mddjara kezelendd
koztartozéasok, termdfold bérbeadasabol szarmazd SZJA, adoellendrzés, adovégrehajtas,

- Ellenorzés: Belso ellenérzés, FEUVE rendszer mukodtetése,

- Iratkezelés, adatvédelem, kozérdekl adatok,

- Munkaiigyi, személyzeti feladatok

- K6zérdeki bejelentés.
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