Matraballa Kozségi (")nkorményzat
4/2007. (I111.27.) rendelete

a Matraderecske — Matraballa Korjegyz6ség Matraballai Hivatalanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Mitraballa Kdzségi Onkormanyzat Képvisel6testiilete a helyi dnkormanyzatokrél sz616 1990.
évi LXV. torvény (a tovabbiakban: Otv.) 18. § (1) bekezdése alapjan a Matraderecske —
Mitraballa Korjegyzéség Matraballai Hivatalanak z Onkormanyzat és szervei Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatarol az alabbi rendeletet alkotja:

1.§

(1) A Képviselo-testiilet egységes hivatalt hoz Ilétre — Matraderecske — Matraballa
Korjegyz6ség Matraballai Hivatala elnevezéssel - az Onkorminyzat miikddésével,
valamint az allamigazgatasi iligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara.

(2) A Matraderecske — Matraballa KorjegyzOség Matraballai Hivatala belsd szervezeti
egységekre nem tagolodik.

(3) A Matraderecske — Matraballa Korjegyzdség Matraballai Hivatalat a korjegyzo vezeti.

2.§

(1) A Matraderecske — Matraballa Korjegyzdség Hivatalanak munkarendje a kovetkezo:
Hétfotol- csiitortokig : 7,30 oratol 16,15 oraig
Pénteken: 7,30 6ratol 13,30 oraig
(2) Ebédsziinet hétfétol-csiitortokig naponta 45 perc, melyet a Hivatal dolgozoi 12,00 ora és
13,00 ora kozott vehetnek igénybe.
(3) A Matraderecske — Matraballa KorjegyzOség Matraballai Hivatalanak tigyfélfogadasi ideje
a kovetkezo:
Hétfotol-cstirortokig: 8,00 oratdl- 16,00 oraig
pénteken: 8,00 oratol-13,00 oraig
(4) A Matraderecske — Matraballa Korjegyz6ség Matraballai Hivatala egy dolgozdjanak
igyfélfogadasi idoben, az ebédsziinet ideje alatt is az ligyfelek rendelkezésére kell allnia.
(5) A Polgarmesteri Hivatal tigyrendjét a 1. szamt melléklet tartalmazza.

4.§

(1) A polgarmester tigyfélfogadasi ideje a kdvetkezd
Hétf61 napokon: 8,00 oratol 16 oraig

(2) A korjegyzo tigyfélfogadasi ideje a kdvetkezd:
Keddi napokon: 8 oratol 16 oraig



5.8

(1) E rendelet kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

(2) A rendelet kihirdetésérdl a helyben szokasos modon (vagyis a Hivatal hirdetétablajan
torténd kifliggesztéssel) és a rendelet mellékleteinek folyamatos vezetésérdl, naprakész
allapotban tartasarol a jegyzo koteles gondoskodni.

Matraballa, 2007. marcius 27.

Forgd Janos sk. Dr. Cséti Dorottya sk.
polgarmester korjegyz6



